
代管退場學校
學籍代管網站

文件申請操作說明

代 管 退 場 學 校 學 生 學 籍 資 料 庫



已完成網站註冊者，請至學籍代管網站登入
https://ercs.moe.edu.tw

步驟一

點擊右上角
【登入】
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帳號為註冊時所填寫之電子郵件信箱。

密碼請輸入帳號認證成功通知中所註明之【預設密碼】，第1次登入後需變
更密碼。

步驟二 帳號登入

填好帳號、密碼後，
點選【登入】進入

下一步
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步驟四 文件申請

登入後，點選“點我
申請證明文件”進行
線上文件申請流程。
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步驟五 申請流程1-服務說明

詳閱個人資料蒐集告知聲
明及服務說明暨約定事項
並同意後，點選【下一步】
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步驟六 申請流程2-上傳證件

上傳後，點選
【確定上傳】

請上傳【身分證正面】jpg檔
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步驟七 申請流程3-申請項目

肄業生之中文修業證明書
含歷年成績單正本1份，此選
項之影本僅為修業證明書影本。

系統會自動帶出申請者於系統所有學籍資料及可申
請項目，請選擇要申請的項目、份數。
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步驟七 申請流程3-申請項目

填寫郵寄方式、指定收件人、郵寄地址，並確認聯
絡電話與電子郵件信箱是否有誤。

確定後再按【確定送出】。
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步驟八 申請流程4-確認申請

確認申請項目及郵寄資料是否正確。
確定後再按【確定送出】。
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步驟九 完成申請

申請完成後，系統將產生一組繳費資料，繳費
完成後2-3個工作天，即會製作文件並寄出。
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申請文件有任何問題
可撥打

05-5342601
分機2203、5373
學籍代管專案小組


